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Gorev Tanimi

A. GOREV TANIMI

Arastirma ve Uygulama Merkezinin misyon ve vizyonu dogrultusunda faaliyetlerin
gergeklestirilmesi, idari ve akademik islerin bulundugu birimin sorumlulugu igerisinde

yuritilmesidir.

B. GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI

Arastirma ve Uygulama Merkezinin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla;
Arastirma ve Uygulama Merkezi Miidiiriiniin goriismeleri, kabulleri ve diger gorevleri
yapmak.

Yo6netim Kurulu ve Danisma Kurulu ile ilgili davetleri ve kararlar1 yazmak, imzaya sunmak,
kararlarin dagitim yazilarin1 yazmak, kararlar1 dosyalamak.

e Arastirma ve Uygulama Merkezi ile ilgili evraklarin arsivlenmesini yapmak,

e Arastirma ve Uygulama Merkezinin kurum i¢i ve kurum dis1 yazigmalarini yapmak,
e Akademik ve idari personelin izin iglemlerini/gdérevlendirmelerini takip etmek,

e Midiirligiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,
e Midiirliigiin verecegi diger isleri yapmak.

C. VEKALET DURUM

e Birimde gorevli diger personel

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NIiTELIKLER

e 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu'nda belirtilen sartlar1 tasiyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
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